Zat. nr 2 do Procedury rekrutacji

Instrukcja rekrutacji internetowej do NWSM

irk.nwsm.pl

Zatdz i aktywuj konto w IRK

Zaakceptuj zasady przetwarzania danych osobowych

Wejdz w ,,Rekrutacje” (prawy gorny rog strony). Wybierz interesujacg Cie rekrutacje.

Przygotuj dokumenty:

Na studia | stopnia:

- Zdjecie: w formacie JPEG lub PNG o wymiarach minimum
500 x 625 pikseli.

- Skan swiadectwa maturalnego scalony do 1 pliku

- Skan dyplomu szkoty pielegniarskiej (tylko w przypadku
rekrutacji na studia pomostowe)

W przypadku cudzoziemcodw réwniez:

-skan klauzuli Apostille do Swiadectwa

- skan dokumentu uprawniajacy do pobytu na ternie Polski

- skan certyfikatu / zaswiadczenia potwierdzajgcego znajomosé
jezyka polskiego

- skan posiadania wykupionego ubezpieczenia w Polsce

-

Na studia podyplomowe i studia Il
stopnia

- Zdjecie: w formacie JPEG lub PNG
0 wymiarach minimum 500 x 625
pikseli.

- Skan dyplomu ukonczenia wyzszej
Uczelni

W serwisie IRK w zaktadce moje konto wypetnij wszystkie dane
w zaktadkach Formularze osobowe, w tym Podstawowe dane
osobowe, Adres i dane kontaktowe, Dodatkowe dane osobowe,
Wczytaj zdjecie,

Wypetnij wszystkie dane dotyczace wyksztatcenia, wgraj
Swiadectwo maturalne), uzupetnij wyniki egzaminéw. W
przypadku kandydatéw cudzoziemcéw wypetnij réwniez

zaktadke kandydat cudzoziemiec i wgraj pozostate dokumenty
[
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W serwisie IRK w zaktadce moje
konto wypetnij wszystkie dane w
zaktadkach Podstawowe dane
osobowe, Adres i dane kontaktowe,
Dodatkowe dane osobowe,
Wyksztatcenie — Afiliacje. Wgraj skan
dyplomu. Dodaj zdjecie.

<+

Ponownie wejdz w ,,Rekrutacja”. Wybierz system studiow i kierunek . Kliknij ,,zapisz sie”

>

Wejdz w moje konto > zgtoszenia rekrutacyjne i sprawdz, czy zatgczone zostaty wszystkie dokumenty i
wypetnione wszystkie kwestionariusze. Potwierdz zgtoszenie.
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Whies optate rekrutacyjng i wpisowa, po kilku dniach sprawdz status swojego zgtoszenia. Jesli zostanie
zmieniony na zakwalifikowany — wydrukuj kwestionariusz (pod tabelg rekrutacyjng), zarejestruj sie
telefonicznie do lekarza medycyny pracy (71 783 90 60) i zgtos sie z oryginatami dokumentéow do
Dziekanatu po skierowanie na badanie lekarskie. Na badanie zgtosic¢ trzeba sie ze skierowaniem z




Zat. nr 2 do Procedury rekrutacji

SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA REKRUTACJI INTERNETOWEJ

1. Wejdz na strong irk.nwsm.pl . Utworz konto w IRK (prawy goérny rég ekranu).

2. Przeczytaj 1 zaakceptuj zasady przetwarzania danych osobowych (w 2 miejscach).
Kontynuu;j.

3. Zatoz konto podajac swoj adres e-mail oraz hasto. Powtorz hasto. Kliknij ,,Utworz
konto”. Na podany adres e-mail przyjdzie link aktywacyjny. Aktywuj konto i zaloguj
si¢ do IRK.

4. Naszykuj potrzebne dokumenty w wersji elektronicznej (skany) w odpowiednich
formatach:

a) Zdjecie: w formacie JPEG lub PNG o wymiarach minimum 500 x 625 pikseli.
Akceptowane sg rowniez zdjecia o wiekszych wymiarach spetniajagcych powyzsze
proporcje (max 5 MB). Zdjecie powinno spetnia¢ takie same wymagania, co
zdjecie do dowodu osobistego.

b) Skan $wiadectwa maturalnego — wszystkie strony scalone do 1 pliku (w przypadku
rekrutacji na studia licencjackie)

¢) Skan dyplomu ukonczenia wyzszej Uczelni (w przypadku rekrutacji na studia 11
stopnia i studia podyplomowe)

d) Skan dyplomu szkoty pielegniarskiej (w przypadku rekrutacji na studia
pomostowe)

W przypadku studentow cudzoziemcdw réwniez:

- skan matury zagranicznej lub rownowaznego Swiadectwa

- skan klauzuli Apostille do $wiadectwa

- skan dokumentu uprawniajacy do pobytu na ternie Polski

- skan certyfikatu / zaswiadczenia potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka polskiego
- skan posiadania wykupionego ubezpieczenia w Polsce

5. W serwisie IRK wejdz w Rekrutacje (gérny prawy rog) i wybierz czy chcesz
rekrutowac si¢ na studia licencjackie, czy podyplomowe. Po wybraniu wtasciwe;j
rekrutacji - w zaktadce ,,moje konto” (prawy gorny rog):

-wypehij wszystkie pola w zaktadkach Formularze osobowe: Podstawowe dane
osobowe, Adres i dane kontaktowe, Dodatkowe dane osobowe

- wezytaj skan zdjecia o prawidtowych wymiarach. W razie koniecznos$ci wykadru;j.
Zapisz.

- wypeij doktadnie dane w zaktadce wyksztatcenie. Pamigtaj koniecznie o wgraniu
skanu §wiadectwa maturalnego. Po wypelnieniu danych w tej zaktadce i wgraniu
plikdw upewnij si¢, czy zostaly wprowadzone rowniez wyniki egzamindéw (oceny nie
maja wptywu na wynik rekrutacji, ale musza zosta¢ wprowadzone)

- w przypadku rekrutacji na studia podyplomowe wypetnij podzaktadke Afiliacja

W przypadku kandydatéw cudzoziemcow wypelnij dane w zaktadce Kandydat
zagraniczny oraz zalacz (wgraj, wezytaj) skan dokumentu potwierdzajacego prawo
pobytu w Polsce, a w zaktadce wyksztalcenie dodaj poza wymaganymi swiadectwami
réwniez skan klauzuli Apostille.

Pamigtaj, by po kazdym kroku zatwierdza¢ dane przyciskiem ,,zapisz”

6. Po uzupethieniu danych wejdz ponownie w opcje Rekrutacja i wybierz rekrutacje,
ktora Cig interesuje oraz interesujacy Cie kierunek i form¢ studidow -> uwaga — w
systemie stacjonarnym (dziennym) prowadzone s3 tylko studia na kierunku



10.
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Kosmetologia i Pielggniarstwo. Pozostate kierunki prowadzone sag w systemie
niestacjonarnym. Kliknij ,,zapisz si¢”. Jesli ktoras z zaktadek nie zostata prawidlowo
wypetniona, lub czego$ brakuje system IRK poinformuje Ci¢ o tym kréotkim
komunikatem. Nalezy wowczas dane uzupetnic¢ i ponownie wrocic¢ do zaktadki
rekrutacja 1 klikng¢ ,,zapisz si¢”

Nastepnie w zaktadce Moje konto odszukaj ,,Zgloszenia rekrutacyjne” — sprawdz, czy
w polu dodatkowe informacje wszystkie pola zaznaczone sg na zielono — jesli nie
uzupelnij / wgraj brakujace dane. Wnie$ optate rekrutacyjng i wpisowa na podany
numer konta bankowego.

Po 3 - 5 dniach sprawdz, czy dokumenty zostaly zaakceptowane, a status zostat
zmieniony na ,,Zakwalifikowany”. Sprawdz rowniez folder wiadomosci.

Zarejestruj si¢ na badanie lekarskie do lekarza medycyny pracy (NZOZ Salveo tel.

71 783 90 60)* . Na dostarczenie zaswiadczenia od lekarza do Dziekanatu bedziesz
miat / miata 10 dni (nie pdzniej jednak niz do dnia 20 wrzesnia w semestrze zimowym
120 lutego w semestrze letnim ). Pamigtaj, zeby przed wizyta u lekarza zglosi¢ sig¢
koniecznie do Dziekanatu po skierowanie na badanie lekarskie. W tym samym dniu
nalezy przedlozy¢ w Dziekanacie oryginalne dokumenty (§wiadectwo dojrzatosci do
rekrutacji na studia I stopnia, dyplom + suplement w przypadku rekrutacji na studia II
stopnia)

* Do lekarza zgtosi¢ nalezy si¢ ze skierowaniem z Uczelni, wynikiem rozszerzonej

.....

Po uzyskaniu zaswiadczenia o braku przeciwwskazan do studiowania na danym
kierunku nalezy si¢ zgtosi¢ si¢ ponownie do Dziekanatu celem ukoficzenia procesu
rekrutacji 1 podpisania umowy o ksztatcenie.



