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PROCEDURA REALIZACJI ZAJEC ONLINE
W NIEPUBLICZNEJ WYZSZEJ SZKOLE MEDYCZNEJ
WE WROCLAWIU

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad organizacji i realizacji zaje¢ online w
Niepublicznej Wyzszej Szkole Medycznej we Wroctawiu, w tym organizacji zaje¢, obowigzkdw
studentéw oraz prowadzacych zajecia, a takze okreslenie innych wymagan zapewniajacych
efektywnos¢ ksztatcenia na odlegtosc.

1. Podstawowe pojecia

Zajecia online — zajecia dydaktyczne realizowane w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem
platformy Microsoft Teams.

Harmonogram zaje¢ — dokument okreslajgcy terminy i forme realizacji zaje¢ (stacjonarne lub
online).

Dziennik — oficjalna dokumentacja zaje¢ prowadzona przez prowadzgcego, zawierajgca
informacje o frekwencji, postepach studentdéw i realizacji programu.

2. Zakres i przedmiot procedury Procedura dotyczy organizacji zaje¢ dydaktycznych w formie
online na wszystkich kierunkach i poziomach studiéw prowadzonych przez Niepubliczng
Wyizszg Szkote Medyczng we Wroctawiu. Okresla obowigzki studentdw i prowadzgcych zajecia
oraz wymagania organizacyjne niezbedne do realizacji zaje¢ online.

3. Organizacja zajec online

3.1. Zajecia online odbywajg sie w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Microsoft
Teams lub innej platformy wskazanej przez Dziekana.

3.2. Udziat w zajeciach moga bra¢ wytacznie studenci NWSM.

3.3. Udziat w zajeciach online jest obowigzkowy dla wszystkich studentéw, zgodnie z
Regulaminem Studiéw.

3.4. Uczestnik powinien dysponowac sprawnym sprzetem (komputer/tablet), mie¢ dostep do
stabilnego tacza internetowego, a w przypadku komputera stacjonarnego posiadaé réwniez
stuchawki z mikrofonem.

3.5. Kamera powinna by¢ wigczona podczas zajeé, chyba ze prowadzacy zdecyduje inacze;j.
3.6. Prowadzacy zajecia wysyta link do spotkania on line na adres mailowy grupy studentéw
oraz na adres mailowy Dziekanatu najpdzniej 10 minut przed rozpoczeciem zajec.

3.7. Uczestnicy powinni dotgczy¢ do spotkania co najmniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.
3.8. Nalezy uzywad swojego prawdziwego imienia i nazwiska jako identyfikatora na platformie.
3.9. Zakazuje sie nagrywania zaje¢ bez zgody prowadzacego.

3.10. Zabrania sie udostepniania materiatéw osobom trzecim bez zgody prowadzgcego.

3.11. Dziekan lub wyznaczona przez niego osoba moze przeprowadzi¢ hospitacje zajec on line,
zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia i Regulaminem hospitacji zajec.

4. Obowiazki studentow

4.1. Studenci sg zobowigzani do:

a) zapoznania sie z harmonogramem zajeé, terminami zajec realizowanych w siedzibie Uczelni
i terminami zaje¢ realizowanymi on line.
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b) posiadania sprawnego urzadzenia z dostepem do internetu, umozliwiajgcego petny udziat
w zajeciach online.

c) zapewnienia sobie odpowiedniego miejsca do uczestniczenia w zajeciach, wolnego od
zaktécen zewnetrznych.

d) aktywnego uczestnictwa w zajeciach online, w tym wykonywania zadan i angazowania sie
w dyskusje, reagowania na pytania i komentarze prowadzgcego. Mozna korzystac z funkcji
»,podnies reke” lub czatu, jesli chce sie zabrac gtos.

e) powstrzymania sie od podejmowania innych aktywnosci (zawodowych lub prywatnych) w
trakcie trwania zajec.

f) wytgczania mikrofonu podczas wyktadu i wigczania go tylko podczas zabierania gtosu.

4.2. Student ma obowigzek potwierdzi¢ swojg obecnos¢ i zaangazowanie w zajecia na prosbe
prowadzgcego w dowolnym momencie zajeé, np. poprzez wigczenie kamery lub
potwierdzenie aktywnosci w inny sposéb.

4.3. Jesli student nie jest w stanie wykaza¢ swojego aktywnego udziatu w zajeciach,
prowadzgcy odnotowuje jego nieobecnos¢ w dzienniku.

5. Obowigzki prowadzacych zajecia

Prowadzgacy zajecia zobowigzany jest do:

a) organizacji zaje¢ online zgodnie z harmonogramem zajeé¢ i z wykorzystaniem platformy
Microsoft Teams lub innej aplikacji wskazanej przez Dziekana, do ktdrej dostep zapewnia
Uczelnia.

b) wysytania linku do potaczenia najpdzniej 10 minut przed zajeciami.

c) prowadzenia petnej dokumentacji zaje¢ online w Dzienniku, w tym tematyki zajec,
frekwencji oraz aktywnosci i postepow w realizacji efektéw uczenia sie studentow.

6. Obowigzki wszystkich uczestnikow

Podczas zaje¢ online uczestnicy majg obowigzek przestrzegaé¢ zasad komunikacji i kultury
osobistej, w szczegdlnosci w zakresie:

a) punktualnosci

- nalezy dofaczy¢ do zajeé na czas, najlepiej kilka minut wczesniej,

- nalezy przed rozpoczeciem zaje¢ dokonaé sprawdzenia sprzetu (kamera, mikrofon, facze
internetowe) aby unikng¢ problemoéw technicznych i opdznien.

b) wzajemnego szacunku i aktywnego uczestnictwa

- obowigzuje kultura wypowiedzi i wzajemny szacunek. Nalezy unika¢ niestosownych lub
naruszajacych dobre obyczaje komentarzy.

c) wygladu i otoczenia

- podczas zaje¢ nalezy ubrac sie schludnie, zgodnie z przyjetym dla zaje¢ na Uczelni dress-
kodem. Niedopuszczalne jest uczestniczenie w zajeciach w stroju niekompletnym (nawet przy
wysokiej temperaturze otoczenia),

- wskazane jest dobre oswietlenie, tak by twarz uczestnika byta dobrze widoczna,

- postawa podczas zajeé powinna swiadczy¢ o aktywnym udziale i wzajemnym szacunku,

- nalezy upewnic sie, ze tto jest uporzgdkowane i nie rozprasza innych.

7. Obowiazki uczelni
7.1. Niepubliczna Wyzsza Szkota Medyczna zapewnia nauczycielom i innym osobom
prowadzgcym zajecia sale dydaktyczne wyposazone w sprzet z zainstalowang platforma
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Microsoft Teams (lub inng wskazang przez Dziekana) i z dostepem do internetu oraz w razie
potrzeby dokonuje aktualizacji oprogramowania.

7.2. Uczelnia zapewnia nauczycielom dostep do sali wskazanej w harmonogramie zaje¢, dane
logowania do wskazanej aplikacji / platformy oraz udostepnia instrukcje logowania.

8. Realizacja sprawdzianow, kolokwium i egzaminéw
Wszystkie sprawdziany, kolokwia i egzaminy muszg byé realizowane w siedzibie Uczelni,
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

9. Osoby odpowiedzialne

Dziekan — podejmuje decyzje dotyczgce form realizacji zaje¢ (stacjonarne lub online) oraz
sprawuje nadzdr nad realizacjg zajec.

Prowadzgcy zajecia — w zakresie organizacji i realizacji zaje¢ online zgodnie z harmonogramem
zajec oraz prowadzenie dokumentacji.

Studenci — odpowiadajg za uczestnictwo w zajeciach online zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami.

10. Postanowienia koricowe

10.1. Wszelkie kwestie sporne lub sytuacje wyjgtkowe dotyczace realizacji zaje¢ online
rozstrzyga Dziekan lub wyznaczony przez niego przedstawiciel.

10.2. Procedura wchodzi w zycie z dniem jej ogtoszenia.

11. Dokumenty powigzane

Regulamin Studiow

Instrukcja logowania do aplikacji Microsoft Teams

Regulamin hospitacji zaje¢

Program studiéw i harmonogram zajec¢ dla poszczegdlnych kierunkéw studiow



